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Wir sind ein renommiertes und am Wohnungsmarkt etabliertes gemeinnliitziges Unternehmen mit Sitz in Linz.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zur laufenden Betreuung unseres Standortes zum ehestmdglichen

Eintritt eine/n dynamische/n und motivierte/n

AssistentIn fiir unsere Gebaudeverwaltung (m/w/d)
Vollzeit oder Teilzeit (ab 25h/Woche)

Aufgaben: Als Assistentin in diesem Bereich Ubernehmen Sie administrative und organisatorische
Agenden im Hinblick auf Betreuung und Verwaltung unserer Wohnanlagen in ganz
Oberosterreich. Sie sind die Kommunikationsschnittstelle zwischen Gebaudeverwaltung

und Eigentimerinnen.

Qualifikation: e abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung oder mehrjahrige Berufserfahrung

¢ fundierte EDV-Kenntnisse

¢ Organisationstalent

e Teamfahigkeit und Engagement

e hohes Mal} an Kunden- und Serviceorientierung

Fir diese Position mit zahlreichen Benefits bieten wir ein Jahresbruttogehalt iHv € 36.000-39.000

— mégliche Uberbezahlung ist abhéngig von Ausbildung und Berufserfahrung.
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